10.

II.

Ogloszenie Nr 04 /09
Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Bialymstoku
oglasza nabér na stanowisko:
Gléwny Ksiegowy

Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:
Organizacja, prowadzenie oraz nadzor nad catoscia zagadnien zwiazanych
z prawidlowym funkcjonowaniem jednostki w $§wietle obowiazujacych przepisow prawno —
ksiegowych (ustawa o finansach publicznych, o rachunkowos$ci, przepisow z zakresu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych),
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
Organizacja rachunkowos$ci w sposdb zapewniajacy ochrone mienia, kontrole wykonania
zadan planowanych, biezacg informacje o sytuacji finansowej i rozliczeniach z budzetem
Miasta, sporzadzanie instrukcji finansowo - ksiegowych,
Prowadzenie ewidencji dochodow i1 wydatkow budzetowych zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacjg budzetowa,
Rozliczanie finansowe zadan podejmowanych przez MOSiR, z uwzglednieniem inwestycji
realizowanych przy wsparciu funduszy unijnych,
Przygotowywanie materiatbw do projektu budzetu Miasta w zakresie funkcjonowania
MOSIR,
Opracowywanie projektu budzetowego jednostki,
Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz GUS zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
Sporzadzanie deklaracji podatkowych — PIT, VAT, CIT, podatek od nieruchomosci
Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

Wymagania niezbedne:
Wyksztalcenie 1 staz zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.), tj.:

. Obywatelstwo polskie,
. Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

. Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwa karne skarbowe;

. Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze lub studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiggowosci,



b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej
6 —letnia praktyka w ksiegowosci

¢) wpis do rejestru biegltych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

III.Wymagania dodatkowe:

1. Dobra znajomos$¢ obstugi komputera ( WORD, EXCEL, Internet, poczta elektroniczna)
1 znajomos$¢ programdw ksiegowych,

2. Zdolnosci analityczne,

3. Umiejetnos$¢ kierowania pracg zespotu,

4. Komunikatywnos$¢,

5. Rzetelno$¢ w wykonywaniu obowigzkdéw stuzbowych,

6. Dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie na stanowisku Glownego Ksiegowego.

IV. Wymagane dokumenty:

1. kserokopia dyplomu lub §wiadectwa potwierdzajacego wyksztatcenie,

2. zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

3. list motywacyjny,

4. kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach

i umiejetnos$ciach,
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kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy lub za§wiadczenia),
6. o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestgpstwa
popelione umysinie,

7. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby rekrutacji danych osobowych
V. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtych kopertach w siedzibie
Migjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Bialymstoku, ul. Wtdkiennicza 4, pokoj 7, Dzial Kadr i
Spraw Pracowniczych. od dnia 06.04.2009 r. do dnia 17.04.2009 r. z dopiskiem: ,,Dotyczy

naboru na stanowisko Gtownego Ksiggowego”

Aplikacje, ktore wplyng do Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Bialymstoku po wyzej

okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Biatystok, 2009-03-04



